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Arbeitsanleitung Extranet 
 
Einstieg: 
Unter http://campus.juventus.ch kann man sich für das Extranet einloggen. Die Startseite 
sieht wie folgt aus: 
 

 
 
Der Benutzername ist Ihre Juventus-Mailadresse (Lehrpersonen der Technikerschule log-
gen sich mit @hsz-t.ch ein) und das Passwort ist bei allen welcome. Beim ersten Einlog-
gen werden Sie aufgefordert, das Passwort zu ändern.  
 
Wenn man in der Navigationsleiste links unter Persönlicher Bereich „Mein Passwort“ an-
klickt, kann mein sein Passwort jederzeit mutieren. TIPP: Wählen Sie keine zu einfachen 
Codes aus (wie z.B. Namen, Geburtstag etc.). 
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Sollten Sie Ihr persönliches Passwort vergessen haben, so können Sie vom System au-
tomatisch ein neues Passwort generieren lassen. Drücken Sie dazu auf dem Loginfenster 
auf den Link „Passwort vergessen?“. Es erscheint folgendes Bild: 
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Startseite: 
Wenn Sie sich eingeloggt haben erscheint die Startseite: 
 

 
 
Hilfe und Unterstützung: 
Unter Hilfe und Unterstützung finden Sie detaillierte Handbücher sowie andere Navigati-
onspunkte zur Unterstützung. Fragen, Probleme oder Feedback können Sie unter Sup-
portanfrage Administration eingeben. 
 
Persönlicher Bereich: 
Unter dem Persönlichen Bereich können Sie auf Ihr Webmail zugreifen. 
 
News/Infos: 
Unter dem Navigationspunkt News und Infos finden Sie die versandten Infobulletins, Öff-
nungszeiten des Sekretariats sowie Sprechstunden der Schulleiterinnen. Ausserdem be-
steht ein direkter Link auf das Infopanel und vieles mehr. 
 
Über uns: 
Hier sind folgende Inhalte erfasst: die Geschichte von Juventus, ein Organigramm, 
Ansprechspersonen, Kommissionen, Lehrpersonen und bei Administration meine Kontakt-
angaben. 
 
Unterricht: 
Dieser Bereich ist vor allem für Sie als Lehrperson interessant. Hier finden Sie von den 
Stoffplänen über Reglemente bis zu Evaluationsformularen alles Wichtige, was den Unter-
richt betrifft. 
 
Qualitätssystem: 
Unter Prozessbeschreibung sind Prozesse der Juventus Schulen beschrieben. Die Haupt-
prozesse unterteilen sich in: 

• Kundengewinnung / Marketing 
• Bildung 
• Unternehmen 
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• Dienstleistungen 
 
Für Sie als Lehrperson ist vor allem der Bereich Bildung hilfreich. 
 
Dokumente hinzufügen und bearbeiten: 
Wie man Dokumente sucht, hinzufügt, bearbeitet und downloadet finden Sie im Benutzer-
handbuch „Benutzerumgebung Dokumentenmanagement“. 
 
E-learning TG1: 
Dieser Navigationspunkt ist nur den Lehrpersonen des TG1 sowie den Lernenden des 
TG1 zugänglich. Unter dem Navigationspunkt E-learning können Sie mit Ihrer Klasse vor-
erst einen Dokumentenaustausch vornehmen. Ein Forum sowie ein Chat werden in einer 
späteren Phase (voraussichtlich im Herbst 2010) eingeführt. Ihnen sowie den Lernenden 
ist es möglich, Dokumente ins Extranet zu stellen und diese zu löschen. Die Ordnerstruk-
tur ist nach Unterrichtsfach aufgebaut. Ordner können aber zusätzlich erstellt oder ge-
löscht werden (bitte geben Sie mir Bescheid, falls ich neue Ordner erfassen sollte). 
 

 
 
Die TG1-Lernenden können sich mit ihrer privaten E-Mailadresse beim Benutzernamen 
einloggen. Das Passwort ist bei allen Lernenden Juventus. Die Lernenden werden nach 
dem ersten Login aufgefordert, ihr Passwort zu ändern. Die TG1-Lernenden wurden via 
Mail inkl. Benutzerhandbuch informiert. 
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Wenn Sie unter dem Navigationspunkt Dokumentenmanagement E-learning anklicken, ist 
die Ordnerstruktur ersichtlich. Nun können Sie auf den gewünschten Ordner klicken und 
Dokumente hinzufügen. Die detaillierte Anleitung entnehmen Sie bitte dem Benutzerhand-
buch „Dokumentenmanagement“. 
 

 
Bei Unklarheiten und Problemen wenden Sie sich bitte direkt an mich. 
 
 
Ausloggen: 
In der oberen linken Ecke steht „Logout“. Bitte melden Sie sich jeweils ab, wenn Sie das 
Extranet verlassen. 


